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KE HOACH
Vé viée Té chire Thue tap tot nghiép va Khoéa luin tét nghiép
cho sinh vién 16p 24CKS01 - nganh Quan tri Khach san
Hé Cao ding Chinh quy - Nam hoc 2025 -2026

Cén ctr Chuong trinh dao tao nganh Quan tri khach san da ban hanh;

Can ctt Tién d6 d4o tao, K& hoach dio tao ndm hoc 2025 - 2026 cta Trudng Cao déng
Cong nghé Sai Gon;

I. MUC PICH

- Giup sinh vién gin 1y thuyét v6i thuc hanh, 1am quen véi méi trudong thuc té qua
nghién ctru va thuc tdp & cac co s& thuce tip;

- Rén luyén tac phong lam viéc, k¥ néng, nang luc 1am viéc chuyén nghiép, doc 1ap
va sang tao dé sinh vién c6 thé dam dwong dwoc nhing vi trf nghd nghiép cu thé sau khi t6t

quan, don vi dén thuc tap;

- Thanh thao quy trinh v&n hanh hoat déng vé& Quan tri khach san; Van dung kién
thirc vé Iy thuyét cling nhu nhftng quy trinh vao méi trudng thuc té.

- Bam bao tinh t6 chiic ky luat thé hién tac phong dao dirc ding mue, ¢6 ¥ thirc gitr

gin va nang cao uy tin ctia nha truong.
II. YEU CAU

Trong thoi gian thyc tap, sinh vién phai tuan thi cac yéu ciu sau déy:

- Pon vi hodc doanh nghiép sinh vién thyc tip phai c6 gidy phép hoat dong tir 2 (hai)
nam tré 1€n;

- Khéch san sinh vién thuc tap tot nghiép phai dat tiéu chuén 3 sao trd 1én;

- Chép hanh nghiém chinh néi quy, quy ché va nhing quy dinh khac clia truong vé
viéc thuc tap;

- Chép hanh nghiém chinh noi quy, quy ché va nhitng quy dinh cta co s& thue tap;

- Chép hanh sy huéng din va nhimg yéu cdu cu thé cta giang vién huéng dan, can
b6 huéng dan;

- Dam béo thoi gian va két qua thuc tap theo quy ché. Sau thoi gian thuc tap, mbi
sinh vién phai giao ndp Béo cdo thuc tap t6t nghiép cho Nha trudng;

- Néu cao tinh than khic phuc kho khan, cht dong nghién ctru, hoc hoi, sang tao, rén
luydn ban linh va 1§ niing hoat ddng thuc tién cta mét can b doanh nghiCp, it dug Kliai
thac su gitip d& cia co s6 thuc t& dé hoan thanh t6t nhiém vu thuc tap;

- Sau khi hoan thanh béo céo thuc tdp tdt nghiép, sinh vién tiép tuc thuc hién khoa
luan t6t nghi€p dé bao vé trude Ho6i d@)ng.

1. NQI DUNG THUC TAP TOT NGHIEP



- Thyc hanh van dung cac kién thitc dd duge hoc vao thuc té nhu: Tim hiéu doanh
nghiép va m6 hinh quan ly khach san, Resort; Thue hanh Nghiép vu 18 tan, nghiép vu ban,
nghiép bar, budng; k¥ thuat ché bién moén &n, quy trinh van hanh khach san; k§ nang cham
soc khach hang; marketing dich vu, diéu phdi su kién; quy trinh vé sinh phong khach; .

- Théng qua céc cdng viée duge giao theo chuyén nganh dao tao, lam quen véi cdng
viée thuc tién, budc dau van dung kién thirc dd hoc vao thuc tién, trong d6 cé viéc hoan
thanh bao cdo cuoi khoa (Béo céo thuc tép tot nghiép).

- Khi di thyc tap ngoai viéc phai hoan thanh Béo céo thue tap tot nghiép va tham gia

cac cdng viéc chung, sinh vién can tip trung vao céc cong viéc cu thé tai don vi dén thuc
tdp, murc do hiéu biét dén dau,..

IV. TO CHUC THUC HIEN
- Quan ly thuc tap: Nha truong, cb véan hoc tip, giang vién huéng dan.

- Lién hé thuc tap: Do céc sinh vién tu lién h¢ co quan, doanh nghiép thue tap. Néu
sinh vién khong tu lién hé duoce chd thuc tap thi nha truong hd tro bang cach gidgi thiéu
sinh vién xin chd thuc tap. Sinh vién ding ky thuc tdp t6t nghiép (theo mdu), trong d6 ghi
rd tén va dia chi co quan, doanh nghi€p du kién xin thuc tdp. Va Nha trudng cin cit vao
don ctia sinh vién s& cip gidy gi6i thiéu thuc tip cho sinh vién.

* Ghi chu: Nha trudng chi chp gidy gi6i thidu thuc tap 01 1an khong cép lan 02.
Trong truong hop ¢o6 1y do chinh déang, sinh vién lién hé tryc tiép voi Nha trudng hodc cb
vén hoc tip, dé duoc giai quyét yéu cau xin cip gidy gi6i thigu thuc tap Jan 02.

V. QUY TRINH VA THOI GIAN THUC HIEN
5.1. Thue tap tot nghiép

Stt Thoi gian Noi dung cong viéc Don vi thuce hién
Lién h¢ co so thyc tdp: Sinh vién (SV) tu lién hé
22/05/2026 | rdi dang ky don vi thuc tip cho cb van hoc tap. Neu - C6 vén hoc tap;
1 — SV nao khéng tu lién hé dugc thi dang ky voi cb | -P.PT- KT&PBCL;
27/05/2026 | van hoc tap, Nha truong s& lién hé don vi thuc tdp | - Khoa chuyén mon
cho SV.
28/05/2026 | Xét SV du diéu kién di thuc tap t5t nghiép; phan .
5 . 5 : x . 435 o 4B s Phong DT-
2 — cong giang vién hudng dan sinh vién lam bao cdo KT&PRBCL
29/05/2026 | thuc tap.

Phé bién hudng din cac thu tuc TTTN; nhan gidy

- Tt ca SV c6 mit;
t0, biéu mau, gidy gidi thi€u thuc tdp tot nghi€p;

3 | 30/05/2026 -P. BDT- KT&DBCL;

thoi gian thuc tap (P4i véi sinh vién thyc tip & tinh,

gip gido vién hudng ddn (GVHD). - Giang vién HD
31/05/2026 T % A BB S
4 N SV ndp gidy ti€p nhin SV thuc tdp vé co6 van hoc - Tat ca SV;
05/06/2026 | P = G4 veniga tp
: 06/ 0‘12026 Théng k& danh sach SV ding ky thuc tap tai céc co Phong PT-
07/06/2026 | T840 doanh nghiép, cong ty KT&DBCL
08/06/2026 T:;:lceptap tai co sé, viet bao cdo thuwc tap tot - Tt casinh vien:
04/09/2026 - Sinh vién phai gp GVHD it nhit 4 1an trong Do v thyetip
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c6 thé lién lac véi GVHD qua mail, dién thoai);

- Két thiic dot thuc tAp SV phai ¢6 “Phiéu danh gia
sinh vién TTTN” cta co s& va ctia GVHD.
Liru y: Trong qué trinh thuc tap sinh vién phai ghi
chép nhat ky thuc tip (theo mdu) déu din ddy du
ndi dung cong viéc da lam trong ngay va cé chit ky
x4c nhan cua can bo huéng dan. Sau khi két thuc
thuc tdp phdi c6 nhédn xét chung cia co quan ma
sinh vién dang thuc tap, co6 chit ky ctia can bo duogc
phan cong huéng dan thuc tip tai co so thuc tip va
ddu ctia don vi do.

05/09/2026

Nop nhat ky thuc tp va bdo cdo TTTN vé Nha

7 - trudng (Phong DT-KT&DBCL): 03 cudn (1 cudn SV TTTN
10/09/2026 | nhat ky + 2 cudn Bdo cdo TTTN)
11/09/2026
. ¢z - GVHD;
8 — Cham bdo cdo TTTN cho SV; cdng b6 di€m ’
15/09/2026 - P. DT- KT&PBCL
5.2. Khéa luin t6t nghiép N
Stt Thoi gian N0i dung cong viéc Pon vi thl_rc&;ﬁ};:h\g
-
10:08/2005 SV dang ky dé tai khoa luén tot nghiép gti vé Co - SV lam IaN >

: ~ van hoc tap (theo biéu mdu) - C6 vén hq;@&ps

12/08/2026 T Y
O
s o Phong B_J‘-/

2 - Cong bd danh sach gidang vién hudéng dan KLTN KT&DBCL
14/08/0206

3 17/08/2026 | Han chét ndp don xin thay ddi dé tai KLTN SV lam KLTN

- Sinh vién viét khoa luan tét nghiép
20002026 | _ Sinh vién phai gip GVHD it nhét 4 1in trong "

4 = thoi gian viét KLTN SV lam KLIN
30/09/2026 & '
0L 10/2026 Nop KLTN vé khoa: 03 cudn (Kém theo gidy xac ]

> = nhén gip GVHD trong qué trinh lam KLTN) =Y lim KLTN
03/10/2026 | "¢ 8P
04/10/2026 .

6 N Thanh lap Hoi ddng chim KLTN ggﬁg&
06/10/2026
07/10/2026 - Phong PT-

7 —> T6 chtrc Hoi dong cham bao cdo KLTN KT&DBCL;
10/10/2026 - Hoi dong BVKL
11/10/2026 Sl?h vien ch;mh stra lai KLTN .thec‘) yéu cau cla _ SV didy chinh

Ho61i dong cham KLTN. Sau d6 in va ndp 1 quyén

8 — X ; N N \ KLTN;

17/10/2026 hoan chinh (Bia xanh va Chit ma vang) + file - N&p Khéa ludn
PDF vé Phong DPT&KT-DBCL ' i




Trén day 1a Ké hoach vé Thuc tap t6t nghiép va Khéa luan t6t nghiép ciia sinh vién
16p 24CKS01, h¢ Cao déng Chinh quy nganh Quan tri khach san. Trong thoi gian sinh vién
thuc tap va lam khoa luén t6t nghi€p, co van hoc tap, Phong DT- KT&DBCL, Nha truong
va giang vién huéng din se tao diéu kién gitip d& sinh vién khi c6 yéu cdu dé gitp sinh
vién hoan thanh nhiém vu’’
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Noi nhan:

- BGH (bdo cdo);

- GVHD, CVHT; SV (dé th/h);
- Céc don vi lién quan;

-Luu VT, P.DT-KTPBCL.
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