BO LAO PONG — THUONG BINH VA XA HQOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG CONG NGHE SAI GON Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: 4./QP-CNSG-QLDT Hiu Giang, ngay-24 théng 3 néim 2025

QUYET PINH
Veé viéc ban hanh chwong trinh dao tao nganh Quan tri doanh nghiép vira va nhé
Hé¢ Cao ding Chinh quy — Khéa 25

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CONG NGHE SAI GON

Cdan cir Quyét dinh s6 859/0D-LDTBXH ngay 06/07/2012 cia Bo trudng Bg Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cho phép thanh Idp Truong Cao dang nghé Tran Pai
Nghia;

Can cir Quyét dinh s6 657/QP-LPTBXH ngay 09/06/2014; va Quyét dinh s6 sé
139/0D-LDTBXH ngay 08/02/2017 cua B¢ trucng B Lao dong - Thuong binh va Xa héi
vé viéc cho phép doi tén Truong Cao dang nghé Cong nghé Sai Gon thanh Truong Cao
dang Cong nghé Sai Gon;

Cdn cir Thong tu s6 46/2016/TT-BLPT. BXH ngay 28/12/2016 ngay 28/12/2016 ciia Bo
truong Bé Lao dong Thuong binh va Xa hoi vé viéc ban hanh quy dinh Diéu I¢ truong Cao
dang;

Can cik Thong tw s6 04/2022/TT- -BLDTBXH ngay 30/03/2022 cua B truong Bo Lao
dong T hwong binh va g(d héi quy dinh vé viéc t6 chirc dao tao trinh dj trung cdp, trinh do
cao dang theo nién ché hodc theo phuong thirc tich lily mé dun hodc tin chi;

Cdn cir Thong tw s6 01/2024/TT-BLPTBXH ngay 19/02/2024 cia B truéng Bé Lao
dong — Thuong binh va Xa héi Quy dinh vé quy trinh xdy dung, tham dinh va ban hanh
chuong trinh; t6 chirc bién soan lua chon, tham dinh, duyét va su dung gido trinh trinh dé
trung cdp, trinh dé cao ding;

Can cir Thong tw 41/2018/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2018 cua B6 LDTB&XH ban
hanh Quy dinh khoi luvong kién thire 16i thiéu, yéu cau nang lyc ma nguoi hoc dat dwoc sau
khi t6t nghiép trinh dg Trung cap, trinh d Cao ding cde ngonh nghé thuéc linh vuc bdo
chi, thong tin, kinh doanh va quan Iy,

Cdn cir Bién ban s6 01/BB-CNSG ngay 06 théng 03 ndm 2025 cia Hoi dong Tham
dinh chwong trinh dao tao nganh Quan tri doanh nghiép viea va nho trinh dé Cao déing;

Xét dé nghi cia Trudng phong Qudn 1y Dao tao,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 14 chwong trinh d4o tao trinh 46 Cao déng

h¢ chinh quy, Khéa 25 nganh Quén tri doanh nghiép vira va nho.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



Piéu 3. Trudéng cac Phong, Khoa, Tb b6 mén va cac don vi ¢6 lién quan chiu trach
nhi€ém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- BGH (& b/c);

- Nhu diéu 3 (dé t/h);

- Luu VT, Phong QLET.




BO LAO PONG - THUONG BINH VAXAHQI ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG CONG NGHE SAI GON Poc ldp — Tw do — Hanh phic

CHUONG TRINH PAO TAO
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: Hd./QD-Q’NSG—QLBT ngay¥ thang3ndam 2025
~ cua Hiéu truong truong Cao dang Céng nghé Sai Gon)

- Tén nganh, nghé : Quan tri doanh nghi¢p vira va nho

- Mi nganh, nghé : 6340417

- Trinh do dao tao : Cao dang

- Hinh thirc dao tao : Chinh quy

- Pbi twong tuyén sinh : T6t nghiép Trung hoc phd théng hoic tuong duong
- Thoi gian dao tao : 2 nam (6 hoc ky)

1. Giéi thiéu chung vé nganh nghé

- Quan tri doanh nghiép vira va nho trinh d6 cao déng duoc img dgng trong pham vi
cac doanh nghiép c6 quy md vira va nho, tai cac vi tri viée lam gian ti€p nhu: ban hang,
marketing, hanh chinh nhén sy, trg 1y gidm déc va quan ly san xuét nhu quéan dc, dbc cong,

td trudng, doi trudng, nhém trudng... , dap g yéu cau bac 5 trong Khung trinh d§ quoc gia
Viét Nam;

- Nguoi dugce dao tao nganh, nghé Quan tri doanh nghiép vira va nhé c6 kha niang hoach
dinh, t6 chirc, didu hanh, kiém soat va quan 1y cac hoat dong ctia doanh nghiép vira va nho;
kiém soat tinh hinh tai chinh ciia doanh nghiép, du toan kinh phi thyc hién va tham dinh céc
du 4n dau tur trong xu thé hoi nhép kinh té. Pdng thoi, c6 dao dire, luong tam nghe nghiép, y
thire ky luét, tac phong cong nghiép, strc khoe va hoan thién cac k¥ nang mém nhim tao d1eu
kién cho ngudi hoc nghé sau khi tot nghiép c¢6 kha niang tim viéc lam, tu tao viée 1am hoic tiép
tuc hoc 1€n céc trinh d6 cao hon.

2. Muc tiéu dao tao
2.1. Muc tiéu chung:

- Dao tao nhan vién Quan tri doanh nghiép vira va nho trinh d6 cao déng c6 kién thc,
nang lyc lam viéc dugc tai cac vi tri nhu: ban hang, ‘marketing, hanh chinh nhan sy, trg ly gidm
ddc va quan 1y san xuit nhu quan déc, ddc cong, tb truedng, doi trudng, nhém trudng...;

- Do tao nhéan vién Quan tri doanh nghiép vira va nhé c6 kha nang hoach dinh, td chue,
didu hanh, kiém soat va quan Iy cac hoat dong ctia doanh nghiép vira va nho; kiém soét tinh
hinh tai chinh cua doanh nghiép, du toan kinh phi thyc hién va thdm dinh cac du 4n dau tu
trong xu thé hoi nhép kinh té.

2.2. Muc tiéu cu thé:



2.2.1.Vé kién thite:

- Trinh bay dugc kién thirc v& doanh nghiép, quan tri doanh nghiép, phép luat, kinh té
- x4 hoi trong viéc thyc hién nghi€p vu quén tri doanh nghiép vira va nho;

- Trinh bay dugc kién thire tin hoc, ngoai ngi trong cong tac quan tri;
- X4c dinh duoc co cdu t chirc bd may phit hop v6i loai hinh doanh nghiép;

- Trinh bay duoc céc chinh sach phat trién kinh té - x3 hoi va cac ché dd lién quan dén
cong tac quan tri doanh nghiép;

- Xéac dinh dugc cac phuong phap quan tri phu hop véi ting loai hinh doanh nghiép;
- Phan tich dugc hoat dong san xuét kinh doanh ctia doanh nghiép;

- Trinh bay duoc nh}”mg ’kién thitc co ban vé chinh tri, van héa, x3 hoi, phép luét, quéc
phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

2.2.2. Vé ky ning:
- Du bdo va tim kiém dugc co hoi kinh doanh;

- Xay dung duoc quy trinh san xut san phdm phtt hop véi tinh hinh thuc té€ ctia doanh
nghiép;

- Xay dung duoc hé thdng dinh mirc kinh té - k§ thuat;

- Thiét 14p duogc hé thong tiéu thu san phim hiéu qua;

- Lap duoc ké hoach vé san xuét kinh doanh phii hop véi ting loai hinh doanh nghiép;
- Lap duoc bao cdo két qua hoat dong san xuét kinh doanh ciia doanh nghiép;

- Cung cép day da cac thong tin kinh té vé hoat dong san xuét kinh doanh ctia don vi
dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan ly kinh té & don vi va cac co quan quan 1y c6 lién
quan;

- Phan tich dwgc cac quy luét kinh t&, cac bién sé moi truong kinh doanh tac dong dén
hoat dong ctia doanh nghiép;

- Tham muu cho 1anh dao doanh nghiép nhitng y kién cai tién cong tac quan tri doanh
nghiép phu hop véi ting thoi ky kinh doanh;

- Thiét lap, xay dung va duy tri mbi quan hé giita doanh nghiép véi céc dbi tac;

- Hoach dinh duoc chién Iuoc, k& hoach kinh doanh, t& chirc hoat dong kinh doanh va
tao 1ap doanh nghi€p méi quy mo vira va nho;

- Sir dung dugc cac k§ nang mém: k§ ning giao tiép, k§ nang lam viéc nhém, 1am viéc
ddc 14p, k¥ nang thuyét trinh... trong hoat dong quan tri doanh nghiép cling nhu céc cong viéc
khac;

- Thich tng dugc véi su thay ddi trong thoi ky cong nghé 4.0;

- Str dung dugc cong ngh¢ thong tin co bén theo quy dinh; khai thac, xir Iy, img dung
cong nghé thdng tin trong cong viéc chuyén mon cua nganh, nghé;



- Str dung dugc ngoai ngilt co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai ngir cua Viét
Nam; img dung dugc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mon ciia nganh, nghé.

2.2.3.Vé nang luc tw chu, tw chiu trdach nhiém:

- C6 long yéu nudc, yéu chi nghia xa hoi va nhiing hi€u biét can thiét vé qudc phong
toan dan dé€ xay dung va bao vé To quoc Viét Nam x& hodi chi nghia;

- C6 du strc khoé d¢ hoc tap, cong tac 1au dai, san sang phuc vu su nghiép xdy dung va
bao vé To6 quoc;

- C6 y thire ky luat va tinh than canh giac cach mang, sin sang thuc hién nghia vu quan
su bao v€ TS quéc;

- C6 long yéu nghé, c6 ¥ thirc td chirc ky ludt, tic phong cong nghiép dé thuc hién tdt
cac nhiém vu cia nghé quan tri doanh nghiép vira va nho;

- Lam viéc ddc 1ap, to chirc 1am viéc theo nhém hi€u qua;

- Khé néng tu tim viéc lam, tu tao viéc lam hodc tiép tuc hoc Ién trinh dd cao hon sau
khi t6t nghiép.

3. Vi tri viéc 1am sau khi t6t nghiép:

Sau khi tot nghiép ngudi hoc ¢6 nang luc dap ing céac yéu cau tai cac vi tri viéc lam
cua nganh, ngh€ bao gém:

- Bén hang;
- Marketing;
- Quan ly khach hang;
- Hanh chinh nhan su;
- Quan ly cung tmg;
- Tai chinh;
- Tro Iy giam ddc;
- Quan ly san xuét.

4. Khéi lwgng kién thire va thoi gian khéa hoc:

-S6 luong mén hoc, moé dun : 34 mdn hoc/md dun
- Khéi luong kién thirc toan khoa hoc : 91 tin chi (2.220 gid)
- Khéi luong cac mdn hoc chung/dai cuong : 435 gio

- Khéi luong cac mdn hoc, md dun chuyén mén : 1785 gio

- Khéi lugng Iy thuyét : 666 gidy

- Khéi lugng bai tap, thuc hanh, thuc tip : 1392 gioy

- Gid kiém tra : 102 gioy

5. Téng hop cac ning lwc cia nganh, nghé
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TT Ma nang luc | Tén nang luc
I | Ning lwc co ban (Ning luc chung)
1 | NLCB-01 Gido duc chinh tri
2 | NLCB-02 Phap luat
3 | NLCB-03 Gido duc thé chat
4 | NLCB-04 Gio duc Qudc phong - An ninh
5 | NLCB-05 Tiéng Anh
6 | NLCB-06 Tin hoc
II | Niing lwc c6t 16i (Niing lwe chuyén mén)
7 | NLCL-01 Kinh té vi mb
8 | NLCL-02 Kinh té vi md
9 | NLCL-03 Quén tri hoc
10 | NLCL-04 Maketing can ban
11 | NLCL-05 Nguyén Iy ké toan
12 | NLCL-06 Tai chinh doanh nghiép
13 | NLCL-07 K¥ thuat soan thdo van ban
14 | NLCL-08 Luat kinh té
15 | NLCL-09 K¥ ning giao tiép
16 | NLCL-10 Tiéng anh chuyén nganh
17 | NLCL-11 Nghién ctru thi trudng
18 | NLCL-12 Quan tri nguén nhan luc
19 | NLCL-13 Quan tri doanh nghiép
20 | NLCL-14 Quan tri Marketing
21 | NLCL-15 Quan tri quan hé khich hang
22 | NLCL-16 Quaén tri ban 1&
23 | NLCL-17 K¥ néng thu mua hang hoa
24 | NLCL-18 K¥ ndng ban hang
25 | NLCL-19 Khéi su kinh doanh
26 | NLCL-20 Giao tiép trong kinh doanh
27 | NLCL-21 Thué
28 | NLCL-22 Vin héa doanh nghi€p
29 | NLCL-23 Phan tich hoat dong kinh doanh
30 | NLCL-24 Chién luoc va ké hoach kinh doanh
III | Ning lwc ning cao
31 | NLNC-01 Hé théng thong tin quan Iy
32 | NLNC-02 Thuc hanh nghé nghiép
33 | NLNC-03 Thuc tap tdt nghiép
34 | NLNC-04 Khoa luan tdt nghiép
6. Noi dung chwong trinh:
MII-;/[/;’[D Tén mo6n hoc/mé dun S(:l:;n S glan h,;,'):otjg é’(g,)m)




] Thwe Thi/
Tong Ly hanh/ .2
s6 | thuyét | TT/TN | Kiem
/BT/TL | "2
I Cac mon hoc chung
MHO01 | Gi4o duc chinh tri 5 75 41 29 5
MHO02 | Phap luét 2 30 18 10 2
MHO03 | Gi4o duc thé chét 2 60 5 51 4
MHO04 | Gigo duc Quéc phong - An ninh 3 75 36 35 4
MHO05 | Tiéng anh 4 120 42 72 6
MHO06 | Tin hoc 3 75 15 58 2
Téng 19 435 157 255 23
IT Cac mon hoc, mo dun chuyén mon
IL.1 Cac mo hoc, mo6 dun co s&
MPO1 | Kinh t& vi md 2 45 15 28 2
MP02 | Kinh té vi mb 3 60 28 28 4
MDP03 | Quan tri hoc 2 45 15 28 2
MDO04 | Maketing cdn ban 3 60 28 28 4
MD05 | Nguyén ly ké toan 2 45 15 28 2
MDO06 | Tai chinh doanh nghiép 2 45 15 28 2
MHO07 | K§ thuét soan thdo vidn ban 2 45 15 28 2
MHO08 | Luat kinh té 3 45 43 0 2
MHO09 | K§ ning giao tiép 2 30 28 0 2
Téng 21 420 | 202 196 22
I1.2 Moén hgoc, mé dun chuyén mon

MH10 | Tiéng anh chuyén nganh 3 45 43 0 2
MH11 | Nghién ctru thi trudng 7) 30 28 0 2
MPO08 | Quan tri ngudn nhan luc 2 45 15 28 2
MD09 | Quén tri doanh nghiép 2 45 15 28 2
MDI10 | Quén tri Marketing 3 75 15 55 5
MDI11 | Quan tri quan hé khach hang 2 45 15 28 2
MDP12 | Quan trj ban 1& 2 45 15 28 2
MD13 | K§ ndng thu mua hang héa 3 75 15 27 3
MD14 | K¥ nang ban hang 3 75 15 27 3




MH]12 | Khéi su kinh doanh 2 45 15 28 2
MH13 | Giao tiép trong kinh doanh 2 45 15 28 2
MP15 | Thué p) 45 15 28 2
MHI14 | Véan héa doanh nghiép 2 30 28 0 2
MD16 Ph?n’l tich hoat d(f)pg kinh doanh 3 60 28 28 4
MD17 Chién luoc va ké hoach kinh 3 75 15 55 5
doanh,
MD18 | H¢ thong thong tin quén ly 2 45 15 28 2
MD19 | Thuc hanh ngh€ nghiép 3 90 0 85 5
MD20 | Thuc tap tét nghiép 5 225 0 225 0
Téng 46 | 1140 | 307 726 47
III | Khoa ludn tét nghiép
MD21 | Khéa luan tét nghiép 5 225 0 215 10
Téng 5 225 0 215 10
Téng cong toan khéa 91 | 2220 | 666 1392 | 102

7. Hwéng din thwe hién chwong trinh
7.1. Cac mon hoc chung nha truwong

Déi v6i Xay dung thoi gian dio tao 06 mon hoc chung, Nha truong da xay dung va ap
dung dbi véi trinh dd cao déng theo quy dinh ctia B9 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va
Cong van s6 15670/ SLDTB-XH-GDNN ngay 17 thang 5 nim 2021 ciia S& Lao dong — Thuong
binh va X4 hoi TP. HCM. Cu thé:

ot Thong tu s6 03/2019/TT-BLDTBXH ngay 17/01/2019 Ban hanh Chuong trinh mén hoc
Tiéng Anh;

+ Thong tu s6 24/2018/TT-BLDTBXH ngay 06/12/2018 Ban hanh Churong trinh mén hoc
Gidao duc chinh tri;

+ Thong tu s6 13/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/09/2018 Ban hanh Churong trinh mén hoc
Phép luat;

+ Thoéng tu s6 12/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/09/2018 Ban hanh Chuong trinh mén hoc
Gido duc thé chat;

+ Thong tu s6 11/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/09/2018 Ban hanh Chuong trinh mén hoc
Tin hoc;

+ Thong tu s6 10/2018/TT-BLDTBXH ngiy 26/09/2018 Quy dinh Chuong trinh, t chirc
day hoc va danh gia két qua hoc tdp mén hoc Gido duc qubc phong va an ninh.

7.2. Xac dinh ndi dung va thaoi gian danh cho khéa hoce



* Thuc hién ndi dung chwong trinh theo Thong tu s§ 01/2024/TT-BLDTBXH ngay
19/02/2024 ciia Bo truéng Bd Lao dong — Thuong binh va Xa hdi Quy dinh vé& quy trinh
xay dung, thdm dinh va ban hanh chuong trinh; td chirc bién soan lua chon, thdm dinh,
duyét va sir dung gido trinh trinh d trung cép, trinh d6 cao ding.

* Huéng dan thuc hién quy dinh v& gio hoc:

- 1 gio hoc ly thuyét = 50 phat
- 1 gi& hoc thyc hanh/tich hop/TT nghé nghiép = 60 phut
- 1 tin chi ly thuyét = 15 gio
- 1 tin chi thuc hanh (tai phong thyc hanh, thao luéan ,..) = 30 gio

- 1 tin chi thuc tap, lam tiéu luan, bai tap 16n, dd 4n, khoa luan tt nghiép = 45 giv.

Mot ngay hoc thue hanh/tich hop khong qua 8 gid. Mot ngay hoc ly thuyet khong qua 6
gid. MGi tudn hoc khong qué 40 gidr thue hanh/ tich hop hodc 30 gid Iy thuyét.

* T4 chirc day/hoc 1y thuyét va thuc hanh co ban/ co s& duoc tién hanh tai trudng, thuc
tap thuc t€ nganh duogc tién hanh tai cac co s& ngoai truong.

* Nhitng ndi dung khéc thuc hién theo Thong tu sd 04/2022/TT-BLDTBXH ngay
30/03/2022 ctia Bo trudong Bo Lao dong — Thuong binh va xa hoi Quy dinh vé viée td chuc dao
tao trinh d6 Trung cAp, trinh d6 Cao déng theo nién ché hoic theo phuong thire tich liy mé dun
hodéc tin chi.

* Sau mbi khoa hoc, Nha truong sé& 14y v kién ngudi hoc, ngudi st dung ngudn nhén luc
Quaén tri doanh nghiép vira va nhé do Trudng dao tao dé lam co s& cho viée di€u chinh dé€ cuong
chi tiét mon hoc/ hoc phan.

7.3. Hwéng dén t6 chire kiém tra va cach tinh diém

Xuét phét tir muc tiéu dio tao nhan vién Quan tri doanh nghiép vira va nhé, kiém tra danh
gia chat lugng, hiéu qua day hoc s€ chuyén tir kiém tra danh gié linh hdi khai niém sang kiém
tra danh gi4 qué trinh nhan thirc thé hién & sy hi€u va kha néang van dung ki€n thirc co ban vao
thuc tién. Dong thoi kiém tra hé thong k¥ nang can thi€t, ki€ém tra nhan thac, thai d6 va gop

phén phat trién tinh cdm nghé nghiép & sinh vién.
* Cach tinh diém TBC kiém tra: trong s6 0,4. Trong do:
(1). Piém kiém tra thuong xuyén: Hé sb 1
(2). Piém kiém tra dinh ky: Hé s62

Piém TBC b phan (Trong 56 0,4) = [(Piém kiém tra thudong xuyén x Hé s6 1) + (Piém kiém
tra dinh ky x Hé s6 2)]/téng hé sé.

* Piém thi két thiic hoc phin: Trong s6 0,6
Ghi chi: Sinh vién dugc du thi két thuc mon hoc, khi bao dam cac diéu kién sau:

Tham du it nhét 80% thoi gian hoc 1y thuyét va ddy da cac bai hoc tich hop, bai hoc thue
hanh, thuc tdp va cac yéu cau cia mon hoc;

Diém trung binh chung cac diém kiém tra dat tir 5,0 diém trd 1én theo thang diém 10.
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7.4. Hwéng din xét cong nhan tot nghiép

Thuc hién theo Thong tu s& 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30/03/2022 cua B truong Bo
Lao dong — Thuor}g binh va x& hdi ve€ vi€c t0 chirc dao tao trinh do Trung cép, trinh 4o Cao
dang theo nién ché hodc theo phuong thirc tich 1ty mo6 dun hogc tin chi.

Sinh vién phai hoc hét chuong trinh dio tao nganh Quan tri doanh nghiép vira va nhé va
tich Iy du so tin chi trong chuong trinh.

Cin ctr vao két qua tich liiy tin chi ctia sinh vién, Nha truong xét da diéu kién quyét dinh
cong nhén tot nghiép cho sinh vién.

Can cir vao két qua hoan thanh chuong trinh cta sinh vién, Nha truong xét da dléu kién
quyét dinh cong nhan tot nghiép cho sinh vién. Can ctr vao két qua xét cong nhan t5t nghiép,
Nha truong cip bang tét nghi¢p Ctr nhan thyc hanh nganh Quan tri doanh nghiép vira va nho
theo quy dinh tai Véan ban s6 2513/VBHN-BLDTBXH ngay 03/08/2021 cia B Lao dong
Thuong binh va X& hoi quy dinh vé& méu bing tot nghi€p Trung cip, Cao dang ; in, quan ly,

cap phat, thu hdi, huy bé bang tét nghiép Trung chp va Cao dang; va cac théng tu bd sung, stra
ddi (néu co).
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